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ANEXO 1 

 
Anexo 1.1: Registro fotográfico de las actividades recreativas grupo mis mejores años. 

 
Anexo 1.2: Registro fotográfico de las actividades recreativas grupo sueño de vivir. 

 
Anexo 1.3: Registro fotográfico de las actividades recreativas grupo años alegres. 

Anexo 1.4: Registro fotográfico del flyer publicitario 
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ANEXO 2 

Anexo 2.1 Registro fotográfico de los grupos lúdicos-recreativos en el ámbito escolar grado primero 

 
Anexo 2.2 Registro fotográfico de los grupos lúdicos-recreativos en el ámbito escolar grado segundo 
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ANEXO 3 

 
Anexo 3.1: Registro fotográfico del plan lúdico 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 28 de 41 

  

 

Anexo 3.1 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 29 de 41 

  

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 30 de 41 

  

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 31 de 41 

  

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 32 de 41 

 

 

 
ANEXO 4 

Anexo 4.1: Registro fotográfico de la planeación de la ruta de senderismo por la mujer 
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ANEXO 5 

 
Anexo 5.1 Registro fotográfico de las focalizaciones y asistencias de adultos mayores y escuelas
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ANEXO 6 

Anexo 6.1 Registro fotográfico del uso de los materiales 
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ANEXO 7 

Anexo 7.1: Registro fotográfico de las reuniones y capacitaciones con sus actas 
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ACTA N° 003 

FECHA: 3 de marzo 2025 HORA: 9:00 am 

LUGAR: Subsecretaria de Deporte y Recreación 

OBJETIVO: Socialización y capacitación en plataformas SIIFWEB, Informes, SECOP 

RESPONSABLE: Subsecretaria de Deporte, abogada, Psicóloga y apoyo administrativo 

DESARROLLO: 

Se da la bienvenida por parte de la Subsecretaria de Deportes Yesica Eliana Ramírez. 

La convocatoria a esta reunión es para todos, los que ya están contratados, los que están en el 

proceso y los que faltan por documentación, con el fin de que no se pierdan de las explicaciones que 

se van a dar para los procesos que se adelantarán por medio de las plataformas. 

El día de hoy se va a capacitar en la plataforma SIIFWEB, por esta razón pedimos mucha atención 

para el cargue de estos documentos. 

También vamos a hablar de las actividades que se van a proyectar ahora en corto y largo plazo. 

Da inicio la Abogada Estefanía con la capacitación: 

Estefanía: Da un saludo e inicia con la importancia de las herramientas digitales, todos los procesos 

están siendo digitalizadas, debemos unirnos a la nueva era y muchos les da dificultad el ir a ese paso 

y le piden ayuda a José Reinel y a José esta terminante prohibido utilizarlo para fines personales, 

José es exclusivo para delegar funciones netamente de la Secretaria de Desarrollo, el computador de 

él es solo uso de la Secretaria y de nadie más. Es una directriz del Secretario Duberney Gutierrez. 

Duberney: Hace su presentación, hace énfasis en la importancia que tiene la subsecretaria de 

deportes y el trabajo de cada uno. La mira para este año es que deportes se empape en todas las 

actividades que se hacen transversales. No siempre ser los mismos cuatro que apoyan debe ser toda 

la Subsecretaria. Mas acompañamiento y empatía en todos los procesos que se realizan en la 

Secretaria. Se debe estar al día en SECOP si no está al día estas cuentas pasadas no se 

transmitirán las cuentas siguientes. Este año tenemos la subsecretaria en nombramiento, eso es una 

gran ventaja ya que los procesos pueden ser mucho más rápido; todas las diligencias, procesos de la 

comunidad lo hagan saber, los escenarios y el inventario que tenemos desde la subsecretaria. 

Estefania: en el proceso contractual se debe tener en cuenta que los certificados deben ser 

actualizados especialmente en los laborales. Con la tarjeta militar deben cumplir con ese requisito, 
sino tiene resuelta esa situación ponerse al día con ese proceso ya que no se va a radicar sino 
tienen claro. 
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Cuando usted acepta el contrato, esta aceptando todo lo que dice en el clausulado. Entre ellos un 
ítem que dice que usted como contratista tiene 5 días para entregar a su supervisión, como también 
el estar al día con SECOP, eso quiere decir que al incumplimiento de esto puede ocasionar un 
llamado de atención en primera instancia sino cumple se va a empezar a requerir, esos días no son 
días hábiles sino días calendario. Se va a llevar una matriz con esta revisión de informes, con el fin 
de evitar retrocesos, donde se tiene el día máximo de entrega de informe. 
El tema del cumplimiento de los alcances, a pesar de que estamos contratados en un contrato de 
prestación de servicios, estos deben cumplirse según la directriz de la supervisión. 

 
Yesica: para los diferentes programas hay un plan de acción con tiempos, lo que quiere decir, que es 

un cumplimiento de alcances guiados, esto se entrega con suficiente tiempo, sino pueden asistir no 
los exime de dichas responsabilidades, se debe cumplir ese alcance, muchos de los monitores dejan 
evadido las responsabilidades, como otros que cumplen en lo mínimo, el llamado es a cumplir bien 
todos sus alcances. Recordemos que se pasa un reporte del cómo desarrollo el contratista su 
contrato, el cumplimiento de los mismos, muchos están en la cuerda floja por que el año pasado no 
les fue muy bien. 

 
Estefania: la orden es clara ejecutar muy bien el contrato, no importa con quien este respaldado. 

 
A continuación, se muestra cada uno de los documentos que se deben presentar en el informe cada 
mes. 

Documentos: Acta parcial, informe de supervisión, informe de actividades, anexos, cuenta de cobro, 
base de liquidación. 
Las planillas si quedo mes partido deben presentar las dos planillas, a partir de junio ya no 
tendremos que pagar la seguridad social, lo van a descontar del pago. 

Valeria: La idea es no imprimir nada, se debe utilizar firma digital, le puede tomar la foto y puede 

utilizar la aplicación para cargar la firma, debe ser legible, sin tachones ni enmendaduras. 
 
Estefania: el CDP; RP; Clausulado, RUT, acta de inicio, deben tenerlo para el primer informe. 

Yesica: los pdfs cada uno debe tenerlos, descargarlos, y apropiarse de ellos, no esperar a que 

Zoraida los tiene y que cada vez que ustedes los necesiten ella se los va a enviar. 
 
Estefania: se explica cada uno de los documentos que se deben presentar en cada uno de los 

informes. 
Informe de actividades en información técnica, es la información que se recauda de las 
focalizaciones. Este debe coincidir con estas focalizaciones. 
No modificar la tabla, si tiene otra categoría y lo anexa en observaciones. 
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No deben existir selfies, debe haber acta y registro fotográfico. No foto como equipo de fútbol. 
En actividad desarrollada, debe ser detallado, que hizo, como lo hizo, en que fechas, debe coincidir 
la fecha de la actividad desarrollada con las que anexa. 
Una sola reunión se debe hacer con los padres de familia, pero esta se debe realizar con toda la 
responsabilidad, acta, registro fotográfico, debe tener logística, no hacer una reunión por hacerla. 

SIIFWEEB: módulo para radicar cuentas, se va a compartir el link para que puedan ingresar, 

bandeja, radicar, contractual, pagos contratos, personal natural, agregar contrato, guardar, finalizar. 
Volver a bandeja, flechita gestionar, descripción “acta parcial 1”, chulito, cargue documentos, cdp, se 
debe dar en visualizar después de guardar, informe de actividades en documentos adicionales. 

Yesica: Se sabe que muchos mandan a hacer su informe, se deja claro que el contratista así lo 

mande hacer debe estar pendiente y apersonarse de su informe, se entrega información al 
contratista no al intermediario. Los pagos no se van a realizar hasta que no este al día en secop 

Secop: se continua como siempre se a hecho se va a compartir un paso a paso del cargue de los 

documentos para que se carguen correctamente. 
 
Seguimos con la intervención de la Doctora Laura, quien nos va a hablar con el tema del trato con los 
menores de edad, no estamos exentos de que nos culpen o nos veamos inmersos en un tema de 
abuso, acoso sexual. 

Laura: este en un tema que es complejo, pero no está de más, dar una recomendación con el tema. 

Tomarlo como una recomendación y que les prestemos mucha atención, ya que esto nos puede 
acarrear muchos problemas legales. 
Desde sus roles como educadores, hay una línea muy delgada que no puede sobrepasar. 

Se presentan unas diapositivas donde se expone la importancia de establecer limites y mantener la 
distancia con los usuarios. Se debe tener una equidad en el trato, reforzar la confianza y el respeto 
mutuo. Ser muy tajantes en la forma del como van a realizar sus normas. 
Tener mucho cuidado del como se habla, de como se dicen las cosas, no deben a ver apodos. 
Se debe evitar el contacto físico con los estudiantes, no es necesario ese tipo de cosas, ni picos ni 
abrazos; evitar las charlas pesadas o de confianza con los papás. 
No compartir información personal o general vínculos fuera del ámbito deportivo. 
Mantener comunicación clara y transparente con padres y cuidadores. 
Seguir protocolos institucionales ante cualquier situación irregular. Si hay reglas se deben cumplir y 
los papás son ese aliado. 
Si necesitan un apoyo o deben escalar una situación, exponerla a quien pueda ayudarle. 
Hay leyes que protegen al menor. 
Sabemos que tenemos un consentimiento deportivo que es más por accidentes, pero si debemos 
que en algunas disciplinas se tiene contacto con los chicos, es bueno de entrada en la reunión con 
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los padres aclarar las situaciones, resaltar el manejo “por ejemplo” en hapkido, en gimnasia, en baile 
hay una manipulación de los menores donde se debe tener contacto con el estudiante. 

 
Seguimos con la intervención de Luis Felipe quien explica el tema de los links para subir la 
información. 
Después de las preinscripciones que se realizaron semanas anteriores, ya las coordinadoras pasaran 
unos listados, cada monitor con ese listado, debe empezar a llamar y empezar a pedir los 
documentos para poder focalizarlo, para después subirlo al link. 
Esto debe quedar tanto en físico como digitalizado. 
Luis Felipe hace su presentación y explica en que consiste el observatorio 2025- subsecretaria de 
deporte y recreación. 
Esta es la forma en que planeación nos solicita información, todo esta en los documentos físicos que 
se piden. 
Se van a hacer cortes para subir al looker, 

Continua Sandra Marcela: quien expone los formatos de focalización, asistencia (en este formato 
cada estudiante debe poner el nombre y el mismo poner X si asiste o O si no asiste) se llega a la 
conclusión que se el monitor quien diligencia y el niño es quien firma, ficha deportiva. (como esta 
ficha debe entregarse al inicio) plan pedagógico. 
El registro fotográfico solo va en el informe y anexos, no publicar en ningún lado, 

 
En el transcurso de la tarde se estará enviando un cronograma para reclamar la dotación, mañana en 
la mañana se continua con la reunión. 

Se termina reunión a las 12:30 

FIRMAS: Se adjunta registro fotográfico y listado de asistencia. 
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ANEXO 8 

Anexo 8.1: Registro fotográfico del cronograma en la plataforma drive 
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ANEXO 9 

 
Anexo 9.1: Registro fotográfico de la reunión con el grupo la Eugenia. 
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Anexo 9.1 
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ANEXO 10 

 
Anexo 10.1: Registro fotográfico del apoyo de entregas de computadores. 

 
Anexo 10.2: Registro fotográfico del apoyo de las inscripciones de las espodes en el hall de la alcaldía. 

Anexo 10.3: Registro fotográfico del apoyo a los barrios unidos 
 

Anexo 10.4: Registro fotográfico de la realización de las inscripciones de los programadas de espodes, coliseo del triunfo. 
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Anexo 10.1 
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Anexo 10.2 
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Anexo 10.3 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
MUNICIPIO DE SANTA ROSA DE CABAL - 

RISARALDA 

 

 
ANEXOS 

Código: DSDC5001F 

Versión: 0 

Fecha: 03/2015 

Página 42 de 41 

 
 

Anexo 10.4 
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